
 

 

PROTOCOLO DE CONFORMACION DE GRUPOS  

CLASES PRESENCIALES 2021. 

Etapa N°1: 

1.- En primera instancia, cada Profesor Jefe, realizara una encuesta consultando 

que estudiantes tienen hermanos o familiar directo, con el que comparta traslado 

al colegio. Completando la siguiente Ficha de Registro, indicando: 

Nombre del Docente: (Se anexa archivo para docente) 

Curso. Nombre del 

estudiante. 

Familiar o vecino 

(Traslado) 

Curso al que 

corresponde. 

    

    

 

2.- Los y las estudiantes ingresados en las nóminas entregadas por parte de los 

docentes serán los que conformarán el Grupo N°1 de cada curso del 

establecimiento. 

3.- El resto de los y las estudiantes conformarán los grupos 2 – 3 y 4 según la 

matrícula restantes de cada curso, considerando los respectivos resguardos 

declarados en los protocolos y aforo permitido por sala.  

Etapa N°2:  

1.- En caso de presentar alguna sugerencia o dificultad por parte de los (las) 

estudiantes o apoderados (as) finalizado el periodo de conformación de los grupos 

de trabajo y entregada la nómina del curso al encargado, se debe informar la 

situación (de tipo familiar, traslado, etc) al Profesor Jefe, el cual informara al 

coordinador de ciclo de Unidad Técnica y Convivencia Escolar, para evaluar y 

revisar el posible cambio, considerando las disponibilidad de cupos según el aforo 

permitido por sala diariamente y los protocolos establecidos. 

2.- De ser aprobada o rechazada la solicitud se dará la respuesta al apoderado(a) 

a través de los medios de comunicación disponibles. 



 

 

 3.- De ser aprobada la solicitud se informará al profesor jefe y docentes de 

asignatura a través de correo electrónico.  

INFORME DE ESTUDIANTES POR CURSO PARA 

CONFORMACIÒN DE GRUPOS – CLASES PRESENCIALES 

DOCENTE   

CURSO   

 

Curso. Nombre del 

estudiante. 

Familiar o vecino 

(Traslado) 

Curso al que 

corresponde. 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

Los Ángeles, marzo de 2021.  


